淄博市中小学学生公寓管理办法

第一章  总则

第一条  为进一步规范学生公寓管理，营造安全、文明、温馨、舒适、整洁、有序的学习生活环境，培养学生自理、自立、自律的能力和团结合作的精神，制定本办法。

第二条  根据国家《中小学校设计规范》（GB50099-2011）、《教育部卫生部关于印发<农村寄宿制学校生活卫生设施建设与管理规范>的通知》（教体艺〔2011〕5号）及上级有关文件精神，结合我市中小学实际制定本办法。

第三条  本办法适用于全市所有寄宿制中小学校。

第二章  日常管理

第四条  学校要建立以校长为第一责任人、分管校长具体负责、学校相关处室牵头、班主任和公寓管理员(生活指导老师)参加、学生代表参与的学生公寓管理体制和管理机构。

第五条  学校要根据《淄博市中小学学生公寓考核标准》规范公寓管理，建立健全学生公寓管理制度，加强日常管理和公寓文化建设，全面提高管理和服务保障水平。

第六条  学生公寓设施、设备的购置配备必须符合国家规定标准。公寓学生用床等设施设备既要满足学生共性需求，又要全面考虑学生成长发育等方面的个性需要。
第七条  学校要全面加强对公寓的检查指导，做到全面检查与重点检查相结合、定期检查与日常工作相结合，对检查、考核中发现的问题要切实整改，确保学生安全。
第八条  区县教育行政部门要明确管理机构，强化对学生公寓管理的监管、评估、指导。

第九条  有条件的学校可以通过购买服务的方式加强学校公寓管理，同时严禁以社会化托管等名义削弱或放弃学生公寓管理。
第三章  考核评价

第十条  根据学生公寓基础设施建设情况、队伍建设情况、常规管理情况、公寓文化建设情况对公寓进行定期考核和动态评价，考核结果分为A、B、C三个等级。
第十一条  学生公寓考核按下列程序进行：学校自评、学校申报、教育行政部门组织考核。区县教育行政部门负责本区县B级、C级公寓考核；市教育局负责对区县推荐申报的A级公寓考核。市教育局所属学校学生公寓由市教育局组织考核。

第十二条  公寓考核依据《淄博市中小学学生公寓考核标准》。公寓考核以单体建筑为单位，按照评分结合关键项情况确定每栋公寓等级。评分≥90分的为A级；评分≥75分＜90分的为B级；评分≥60分＜75分的为C级。评分在60分以下的，或2项及以上关键项达不到标准的，不予确定等级。

第十三条  对考核确定为A级的，市教育局每年检查一次、每3年考核一次；对考核确定为B级的，按隶属关系由教育主管部门每年检查一次、每2年考核一次；对考核确定为C级的，按隶属关系由教育主管部门每学期检查一次，每年考核一次；对达不到C级标准的，按管理权限督促整改。
第十四条  同一学校若无不予确定等级的公寓单体建筑，按“就高不就低”原则确定学校学生公寓等级。

第四章  附则

第十五条  本办法由淄博市教育局组织实施并负责解释。

第十六条  本办法自发布之日起执行。

附件：淄博市中小学学生公寓考核标准
附件：

淄博市中小学学生公寓考核标准

一、基础设施（40分）

	项  目
	标     准
	分值
	自评
	初评
	考核确定

	建筑

布局

（20分）


	*1.学生公寓不得使用D级危房，选址应防止噪声和各种污染源的影响。选择有日照条件，且采光、通风良好，便于排水的地段（2分）。宿舍不得设在地下室或半地下室。不应建在易发生地质灾害的地区，抗震设防类别不低于重点设防类（乙类）。学生公寓上方不得有架空高压输电线穿过（2分）。






























































































	4
	
	
	

	
	2.男女生公寓分区、分单元布置，相对隔开，不得分层设置（1分）。
	1
	
	
	

	
	3.学生公寓用房一般由居室、管理室、盥洗室、厕所、贮藏室及清洁用具室组成（2分）。学生公寓的建筑装修应使用安全无毒无害的材料，防止由建筑装修材料造成的生物性、化学性、放射性等室内环境污染（2分）。
	4
	
	
	

	
	4.公寓生均居住使用面积不少于3㎡，一室居住不超8人（2分）； 宿舍居室窗地面积比不应低于1:7，公寓居室净高度在采用单层床时，不低于3m，在采用双层床时，不低于3.1m（2分）；人均储藏空间0.3-0.45m³，储藏空间的宽度和深度不小于0.6m（2分）。
	6
	
	
	

	
	5.楼梯宽度应满足使用要求，扶手的净高度不小于0.9m（1分）。低层、多层宿舍阳台栏杆净高不应低于1.05m；宿舍外窗窗台不应低于0.9m（1分）。
	2
	
	
	

	
	6.每栋公寓在主要出入口处设置值班室，其使用面积不应小于8㎡（1分）。有值班电话，学生住宿情况一览表和楼层监控设备（1分）。
	2
	
	
	

	
	7.公寓周围无乱搭、乱盖现象，环境优美（1分）。
	1
	
	
	

	条件

设施

（20分）
	8.盥洗室应配有满足学生使用的洗手盆或盥洗槽水龙头，配置数量按每10人至少设置一个（1分）。厕所应采用蹲式大便器，大便器数量的设置不低于每10人一个（1分）；卫生间墙面贴瓷砖，高度上顶，地面要有防渗、防滑措施（1分）；墙体、天花板无剥落、脱漆现象，墙、地面瓷片完整无损（1分）。
	4
	
	
	

	
	*9．一人一床（1分）；小学生和中学生使用的床面长度分别不小于1.8m和2m，中学生公寓要预配长度2.2m的学生用床，宽度不小于0.9m（1分）；安全护栏高度不小于0.25m、长度不小于床长的2／3（3分）；小学生使用双层床的上床距离地面高度不高于1.6m，双层床应安装有安全可靠的小梯子和抓（扶）手，床铺上方应有一定的活动空间，原则上床上空间高度不小于1.2m（2分）；床体牢固，不松动（1分）。
	7
	
	
	

	
	10．照明、窗帘、暖气齐全（2分），有空调或有防护网的吸顶式电风扇、晾晒衣物的配套设施完好（1分）。
	3
	
	
	

	
	11．公寓内公共场所及学生房间内门窗、玻璃完好（1分），一层出入口及门窗有安全防护设施且符合消防要求，设有有效的防鼠、防蝇等设施（2分），走廊灯、楼梯灯能正常开启（1分）。
	4
	
	
	

	
	12．公寓区内安装有公用电话、开水间等配套服务设施。（各1分）
	2
	
	
	


二、队伍建设（10分）

	项  目
	标     准
	分值
	自评
	初评
	考核确定

	组织

机构

（5分）
	13．成立以校长为组长的寄宿生管理工作领导小组，建立健全校领导、学管部门负责人、班主任、宿管人员、寄宿生的综合管理网络（1分）。
	1
	
	
	

	
	14．学校、公寓管理部门、公寓管理员层层签订岗位目标责任书（1分）。
	1
	
	
	

	
	15．公寓管理各职能部门分工到位，职责明确（1分）。
	1
	
	
	

	
	16．学校对学生公寓管理工作进行评估考核（2分）。
	2
	
	
	

	队伍

建设

（5分）
	17．公寓管理部门负责人具备大专以上文化程度（1分），公寓管理员具有高中以上文化程度（1分）。
	2
	
	
	

	
	*18．公寓管理员占住宿生比例达到5‰以上（1分）。
	1
	
	
	

	
	19．公寓管理员每学期至少接受1次培训（1分），要自觉学习掌握各项公寓管理规章制度，熟悉本职业务，能正确处理发生的各种紧急情况（1分）。
	2
	
	
	


三、常规管理（40分）

	项  目
	标     准
	分值
	初评
	自评
	考核确定

	规章

制度

（2分）
	20．健全和完善规章制度，在公寓区、宿舍内醒目张贴《学生公寓管理规定》《安全管理制度》《卫生管理制度》《纪律检查制度》《文明宿舍考评制度》《公寓管理员工作职责》等各项管理制度（1分）。
	1
	
	
	

	
	21．建立公寓管理应急预案（1分）。
	1
	
	
	

	清洁

卫生

（8分）
	22．公寓内走廊、墙壁、楼梯、室内干净卫生,公寓内外每周至少消毒一次（3分）。
	3
	
	
	

	
	23．房间内务整洁，床上被褥叠放整齐，床面平整；个人用品干净整洁、整齐划一、摆放有序（2分）。
	2
	
	
	

	
	24．每天上、下午各进行不少于1小时的通风，室内空气保持清新，无异味（1分）。
	1
	
	
	

	
	25．室内外垃圾及时清理，卫生工具摆放整齐（1分）。
	1
	
	
	

	
	26．卫生间、盥洗室下水通道畅通、无异味。清洁用具摆放位置适当，不影响美观（1分）。
	1
	
	
	

	水电   维修

（5分）
	27．节约水电，无违章用电现象，保证用电安全（2分）。
	2
	
	
	

	
	28．零星维修及时解决，中、大型维修12小时内及时申报解决，学生认可度高（1分）。
	1
	
	
	

	
	29．用水用电定时供应（1分），暖气供应及时、效果好（1分）。
	2
	
	
	

	纪律

管理

（5分）
	30．学生公寓实行封闭式管理，午休、晚休点名，请假登记；无留宿非本室成员现象、住校生无晚归、不归现象（1分）。
	1
	
	
	

	
	*31．实行领导24小时值班、带班，值班、交接班记录完整（2分）。
	2
	
	
	

	
	32．对来访人员进行登记，不准异性人员及外来人员擅自进入学生公寓（1分）。
	1
	
	
	

	
	33．无抽烟、饮酒现象，无打架斗殴、赌博现象；每个工作日开展纪律检查，缺勤学生有记录及处理反馈（1分）。
	1
	
	
	

	安全

管理 

 （20分）
	34．落实安全责任制，签订和落实安全目标责任书（1分）。
	1
	
	
	

	
	*35．对学生进行安全知识教育，学生掌握各种险情的逃生方法（1分）。每学期组织不少于1次应急疏散演练（2分）。
	3
	
	
	

	
	*36.学生公寓要通过验收并符合国家相应的安全要求。消防设施按照要求配备（2分），定期进行维护、保养和清洁。消防栓标识完好、配件齐全，有水（1分）；灭火器数量充足配备整齐、有效，并按期维护更换。（2分）；消防安全疏散指示灯、应急照明灯齐全、完好（2分）；疏散安全门类型符合消防要求（1分），消防疏散通道畅通，安全门的钥匙挂在指定位置，严禁用铁栅栏封闭，如已封闭，学生在公寓期间严禁上锁（2分）。
	10
	
	
	

	
	37.管理员24小时安全值岗，无脱岗现象，熟悉学校保卫部门电话号码及有关报案、报警电话号码（1分），建立住宿生班主任联系表、住宿生信息登记表（1分）。
	2
	
	
	

	
	38.严禁将易燃易爆物品和管制刀具、有毒有害物品带进学生公寓（1分）；学生公寓床上用品质量符合国家规定要求，凡统一采购的，采购程序规范、索证索票齐全（2分）。
	3
	
	
	

	
	39.公寓区内无生产经营活动（1分）。
	1
	
	
	


四、公寓文化建设（10分）

	项  目
	标   准
	分值
	自评
	初评
	考核确定

	公寓

文化

建设

（10分）
	40.选派政治素质高，思想作风好，具有组织管理能力，善于做学生工作的辅导员进驻学生公寓（1分），开展经常性的思想政治工作（1分）。
	2
	
	
	

	
	41.开展“星级文明寝室”（1分）和“优秀住校生/楼长/层长”（1分）等评选活动。
	2
	
	
	

	
	*42.学生在公寓的表现情况列入学生品德鉴定、优秀学生评选的标准条件（1分）。
	1
	
	
	

	
	43.加强学生公寓的精神文明建设，开展健康向上的公寓文化活动（4分）。
	4
	
	
	

	
	44.公寓区设置阅报栏，并注意经常更换（1分）。
	1
	
	
	


    说明：1．本标准总分共计100分。   2．带*号的为关键项。



